
คูมือสําหรับประชาชน : การรับสมัครนักเรียนเพ่ือเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัดเทศบาลตําบลทายาง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : แผนงานการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง  อําเภอทายาง  จังหวัดเพชรบุรี  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

๑. ช่ือกระบวนงาน : การรับสมัครนักเรียนเพ่ือเขาเรียน ในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัดเทศบาลตําบลทายาง 

๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : แผนงานการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง  อําเภอทายาง  จังหวัดเพชรบุรี 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

๔. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  

๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  

๕. ๑) พ.ร.บ.การพัฒนาเด็กปฐมวัย พ.ศ.๒๕๖๒ 

๕. ๒) มาตรฐานการดําเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๙ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

๗. พ้ืนท่ีใหบริการ : ตําบลทายาง   

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

๘. ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๐ วัน  

๙. ขอมูลสถิติ  

9. จํานวนเฉล่ียตอเดือน ๐  

9. จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด ๐  

9. จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด ๐ 

๑๐.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การรับสมัครนักเรียนเพ่ือเขาเรียน ในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัดเทศบาลตําบลทายาง 

๑๑. ชองทางการใหบริการ  

๕. สถานท่ีใหบริการ 

๗.   ๑) กองการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง   ท่ีตั้ง ๘๘๘ หมู ๑ ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี  

๗. กองการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง       โทร  032-463000 ถึง ๒ ตอ 305 

๗.   ๒) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานทายาง  ท่ีตั้ง บ.ทายาง  ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๔๖๓๗๘๙ 

๗.   ๓) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานทาคอย  ท่ีตั้ง บ.ทาคอย ต.ทาคอย อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๔๖๓961 

๗.   ๔) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานเขากระจิว  ท่ีตั้ง บ.เขากระจิว ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๔๖๓-๙๖๐ 

๗.   ๕) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กวัดเกษมสุทธาราม   ท่ีตั้ง บ.ทาตนโพธิ์  ต.ทาคอย อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๗๘๔๔๔๒ 

๗.   ๖) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหนองบวย   ท่ีตั้ง บ.หนองบวย ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๔๖๓๙๖๔ 

๑/๕ 



๗.   ๗) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานทากระเทียม ท่ีตั้ง บ.ทากระเทียม ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๔๖๓๗๙๓ 

๗.   ๘) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กวัดเข่ือนเพชร   ท่ีตั้ง บ.หนองปลวก ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

โทร  ๐๓๒-๗๘๔๖๖๓  

๕. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

๕. ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

- การรับสมัครนักเรียนเพ่ือเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดเทศบาลตําบลทายาง จะรับเด็กมีอายุครบ

ตามเกณฑ ๒ ปบริบูรณ (นับถึงวันท่ี ๑๖ พฤษภาคม ของปท่ีสมัคร) ตองมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยูในเขตเทศบาลตําบล

ทายาง เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กท่ีมีสุขภาพแข็งแรง  ไมเปนโรคติดตอรายแรง หรือโรคอ่ืนๆ ท่ีจะทําใหเปนอุปสรรคตอ

การเรียน 

- กองการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง และศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดฯ แจงประชาสัมพันธรายละเอียด

หลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ และเดือนตุลาคม  

๑๓. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร  ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐาน

การสมัครเพ่ือสงเด็กเขาเรียน

ในสถานศึกษาตามวันเวลา

และสถานท่ีตามท่ีประกาศ

กําหนด 

๑๐ นาที แผนงานการศึกษา 

เทศบาลตําบลทายาง   

 

๒ การพิจารณา  การพิจารณารับเด็กเขาเรียน   ๑๐ นาที แผนงานการศึกษา 

เทศบาลตําบลทายาง   

 

ระยะเวลาดาเนินการรวม ๑ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ผานการดาเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

๑๔. ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

๒/๕ 



๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

๑๕. ๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ สูติบัตรนักเรียน

ผูสมัคร  

- 

 

๑ ๑ ฉบับ บิดามารดาหรือ

ผูปกครองลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

๒ ทะเบียนบานของ

นักเรียน บิดามารดา 

หรือผูปกครอง  

- ๑ ๑ ฉบับ บิดามารดาหรือ

ผูปกครองลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

๓ บัตรประจําตัว

ประชาชนของ  

บิดามารดา หรือ

ผูปกครอง  

- ๑ ๑ ฉบับ บิดามารดาหรือ

ผูปกครองลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

๔ รูปถายของนักเรียน 

ขนาด ๑ นิ้ว 

- ๖ - ใบ - 

๑๕. ๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับเอกสาร หมายเหตุ 

๑ ใบสมัครศูนยพัฒนา

เด็กเล็กฯ 

- ๑ - ฉบับ - 

๒ ใบรับรองแพทยและ

สมุดบันทึกสุขภาพ 

- ๑ - ชุด - 

๓ ประวัติการรับวัคซีน - - ๑ ฉบับ - 

๔ บัตรโรงพยาบาลของ

นักเรียน 

- - ๑ ฉบับ - 

๑๖. คาธรรมเนียม  

๑๖. ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม  

๑๗. ชองทางการรองเรียน  

17. ๑) รองเรียนดวยตนเอง ศูนยดํารงธรรมเทศบาลตําบลทายาง ๘๘๘ ถ.ทายาง-หนองบวย ม.๑ ต.ทายาง อ.ทายาง 

จ.เพชรบุรี ๗๖๑๓๐ 

17. ๒) รองเรียนผานทางโทรศัพท/โทรสาร 032-463000-2 ตอ 117 

17. ๓) รองเรียนผานทางเว็บไซต http://www.thayang-phet.go.th/ 

๓/๕ 

http://www.thayang-phet.go.th/


๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

๑๘. ๑) ใบสมัครศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ 

๑๙. หมายเหตุ 

๑๙. กรณีเด็กท่ีสมัครมีคุณสมบัติไมตรงตามประกาศ ขอ 1.1 และขอ 1.2 เปนอํานาจของผูบริหารเทศบาลตําบล    

ทายาง ในการพิจารณายกเวนตามความเห็นของคณะกรรมการศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔/๕ 



“ตัวอยาง” 

ใบสมัคร 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานทายาง 

เขียนท่ี  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานทายาง 

วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ........... 

ขอมูลเด็ก 

1.  เด็กชื่อ – นามสกุล..........................................................................................ชื่อเลน.......................................... 

2.  เกิดวัน..............................ท่ี....................เดือน........................................พ.ศ.......................  

    อายุ..................ป ......................เดือน ( นับถึงวันท่ี  16  พฤษภาคม  2564 ) 

3.  ท่ีอยูตามสําเนาทะเบียนบาน บานเลขท่ี....................ถนน.............................หมูท่ี...................บาน.....................    

    ตําบล.............................อําเภอ............................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย................................ 

4.  ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน  บานเลขท่ี....................ถนน.............................หมูท่ี...................บาน..........................    

    ตําบล.............................อําเภอ............................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย................................ 

    เบอรโทรศัพทบาน.............................................................เบอรโทรศัพทมือถือ.................................................... 

    บิดาชื่อ – นามสกุล......................................................วุฒิการศึกษา................................อาชีพ........................... 

    มารดาชื่อ – นามสกุล..................................................วุฒิการศึกษา................................อาชีพ........................... 

    มีพ่ีนองรวมบิดา – มารดาเดียวกัน  จํานวน................................คน  เปนบุตรลําดับท่ี......................................... 

ขอมูลบิดามารดาหรือผูดูแลอุปการะเด็ก 

1.  ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ / รับผิดชอบ 

 1.1    บิดา    มารดา    ท้ังบิดา – มารดารวมกัน 

 1.2    ญาติ  (โปรดระบุความเก่ียวของ).................................... 

 1.3    อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ............................................................ 

2.  ผูดูแลอุปการะเด็ก  ตามขอท่ี  1 

 2.1  ชื่อ.......................................................................................อาชีพ........................................................  

 2.2  มีรายไดในครอบครัวตอเดือน...............................................บาท  

 2.3  ผูนําเด็กมาสมัครชื่อ..............................................................เก่ียวของเปน...............................ของเด็ก  

3.  ผูท่ีจะรับสงเด็ก (นาย / นาง / นางสาว)................................................นามสกุล................................................. 

คํารับรอง 

1.  ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครของเทศบาลตําบลทายางเขาใจแลว เด็กท่ีนํามาสมัครมีคุณสมบัติ  

    ครบถวนถูกตองตามประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัครเปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง 

2.  ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมัครเขารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กเล็กของเทศบาลตําบลทายาง  

3.  ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ขอกําหนดของเทศบาลตําบลทายาง  และยินดีปฏิบัติตามคําแนะนําเก่ียวกับการ  

    พัฒนาความพรอมตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กกําหนด 

ลงชื่อผูนําเด็กมาสมัคร..................................................................... 

                         (....................................................................) 

วันท่ี................เดือน............................พ.ศ............ 

แบบฟอรมใบสมัคร 

 

๕/๕ 


