
คู่มือการปฏิบัติงาน 
     ประเภทกิจการ 
 - การประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 - การจัดตั้งตลาดเอกชน 
 - การจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย/สะสมอาหาร 
 - การจัดตั้งตลาด 
 - การจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 

หลักเกณฑ ์กิจการหรือสถานที่ ต้ังอยู่ในเขตเทศบาลต าบลท่ายาง 

     กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
1. บัตรประชาชน/ข้าราชการ/พนักงาน
รัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สัญญา/หนังสอืเช่าอาคาร (ถ้ามี) 
4. หนังสอืมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5. ทะเบียนการค้าพานชิย์ 
6. ใบอนุญาตโรงงาน (กรณีเข้าข่าย
โรงงาน) 
7. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

    การจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร 
1. บัตรประชาชน/ข้าราชการ/พนักงาน
รัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ 
4. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขนขยะมูล
ฝอย 
5. รูปถ่ายของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วย
จ าหน่าย ขนาด 1 นิว้ จ านวน 3 รูป 

    การจ าหน่ าย สินค้ า ในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 
1. บัตรประชาชน/ ข้าราชการ/พนัก งาน
รัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ 
4. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขนขยะ
มูลฝอย 
5. รูปถ่ายของผู้ รับใบอนุญาตและผู้ช่ว ย
จ าหน่าย ขนาด 1 นิว้ จ านวน 3 รูป 

      การจัดตั้งตลาด 
1.  บัตรประชาชน / ข้าราชการ /
พนักงานรัฐวิ สาหกิ จของผู้ขอรับ
ใบอนุญาต 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ 
4. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ
ขนขยะมูลฝอย 

เอกสารประกอบการยื่นค าขอรับ หนังสือ/ใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการยื่นค าขอรับ หนังสือ/ใบอนุญาต 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

     กรณีการขออนุญาต (รายใหม่) 
1. ย่ืนค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าหนา้ท่ีตรวจสถานประกอบการ 
4. ช าระค่าธรรมเนียม 
5. ออกใบอนุญาต/หนังสอืรับรอง 
ระยะเวลาแล้วเสร็จ 7 วันท าการ 

    กรณีการขอต่อใบอนุญาต/หนังสือ
รับรอง (รายเก่า) 
1. ย่ืนค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าหนา้ท่ีตรวจสถานประกอบการ 
4. ช าระค่าธรรมเนียม 
5. ออกใบอนุญาต/หนังสอืรับรอง 
ระยะเวลาแล้วเสร็จ 3 วันท าการ 



   กรณี ใบอนุญาต/หนังสือรับรอง

สูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด
เสียหาย 
1. ย่ืนค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2. ใบอนุญาต/หนังสือรับรองฉบับ
เดิม 
3. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 รูป 
(กรณีจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร/
สะสมอาหาร/การจ าหน่ายสินค้าในท่ี
หรือทางสาธารณะ) 
4. ช าระค่าธรรมเนียม 
5. ออกใบอนุญาต/หนังสอืรับรอง 
ระยะเวลาแล้วเสร็จ 1 วันท าการ 

     กรณี ยกเลิกประกอบกิจการ 
1. ย่ืนค าร้องขอยกเลิกกิจการ 
- แ จ้ งย ก เ ลิ ก ปร ะกอ บกิ จก าร ก่ อ น
ใบอนุญาต/หนังสอืรับรองหมดอายุ ไม่เสีย
ค่าธรรมเนยีม 
- แ จ้ง ยก เลิ กป ร ะก อบกิ จ กา รห ลั ง
ใบอนุญาต/หนังสือรับรองหมดอายุ เสีย
ค่าธรรมเนียม ในอั ตราค่าธรรมเนี ยม
ใบอนุญาต/หนังสอืรับรองฉบับเดิม 
2 .  เ จ้ า ห น้ า ท่ี ต ร ว จ ส อ บ ส ถ า น
ประกอบการ 
3. อนุญาตยกเลิกประกอบกิจการ 
ระยะเวลาแล้วเสร็จ 3 วันท าการ 

***หมายเหตุ  
 ถ้ามิได้ช าระค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่ก าหนดต้องช าระ
ค่าปรับเพิ่มเติมในอัตราร้อยละยี่สิบของอัตราค่าธรรมเนียมที่ค้าง
ช าระ เว้นแต่ ผู้แจ้งหรือผู้ได้รับอนุญาตจะได้บอกเลิกการด าเนิน
กิจการก่อนก าหนดช าระค่าธรรมเนียมในปีถัดไป 

ข้ันตอนการด าเนินการ  (ต่อ) 

งานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดล้อม 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม   เทศบาลต าบลท่ายาง 

โทรศัพท์ 032 -463000 ต่อ 141 
http://www.thayang-phet.go.th/ 


