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ลงทะเบียนเขาใชงาน 

ลงทะเบียนเขาใชงานผูใชใหม 

ขั้นตอนการขอลงทะเบียนเขาใชงาน 

1. เปดใชงานเว็บเบราวเซอรที่ไดติดตั้งในเคร่ืองคอมพิวเตอร ซึ่งโปรแกรมเวบ็เบราวเซอรท่ีสามารถ

รองรับการใชงานระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดดีท่ีสุด คือ Google Chrome 

2. ใหพิมพ https://sso.dla.go.th/ ในชองแสดง URL Address  

3. คลิกปุม ลงทะเบียนผูใชใหม 

4. เลือก ยอมรับเงื่อนไขและขอตกลง 

5. คลิกปุม สรางบัญชีผูใชใหมดวย ThaiD 

6. ระบบแสดง QR CODE ThaiD 

 

7. เปด Application ThaiD เพ่ือ Scan QR Code 

8. กดปุม ยินยอม ใน Application ThaiD 

9. ระบุ รหัสผาน ของ Application ThaiD 

10. ระบบจะดึงขอมูล เลขบัตรประชาชน มากรอกใหอัตโนมัต ิโดยไมตองกรอกเอง 

11. ระบุ ชื่อ * บงัคับกรอก 

12. ระบุ นามสกุล * บงัคับกรอก 
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13. เลือก คํานําหนา *บังคับกรอก 

14. เลือก สังกัด/หนวยงาน *บังคับกรอก 

15. คลิกปุม ตรวจสอบขอมูลบุคคล  

16. เลือก ประเภทบุคลากร *บงัคับกรอก 

17. เลือก สํานัก/กอง 

18. เลือก กลุมงาน/กอง/ฝาย 

19. เลือก กลุมงาน/งาน 

20. คลิกปุม ถัดไป 

21. ระบุ ตําแหนง *บังคับกรอก 

22. ระบุ เบอรติดตอ *บงัคับกรอก 

23. ระบุ Email *บงัคับกรอก 
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24. คลิกปุม ถัดไป 

25. แนบไฟลหลักฐาน  

26. ระบุ ชวงเวลาการใชงาน (ถาไมจาํกัดเวลาการใชงาน สามารถกดปดปุม จํากัดระยะเวลาได) 

27. เลือก ระบบงาน 

28. คลิกปุม ยืนยันการลงทะเบียนผูใชใหม 

หมายเหตุ โดยหลังจาก ลงทะเบียนผูใชงานใหม จะตองรอ Admin อนุมัติการสงทะเบยีนกอน โดยหลังจากที่ 

Admin อนุมัติการลงทะเบียนแลว ระบบจะดาํเนินสง Email แจงการอนุมัติขอมูลพรอม Username และ 

Password 
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ลืมรหสัผาน 

ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผาน 

1. คลิกปุม ลืมรหัสผาน 

2. ระบุ เลขบตัรประชาชน ที่ใชลงทะเบียน 

3. ระบุ Email ท่ีใชลงทะเบียน 

4. คลิกปุม ยืนยันขอรหัสผานใหม 
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5. ระบบดําเนินการสง Email เพื่อแจง Link สาํหรับเปล่ียนรหัสผาน 

6. คลิก Link โดยหลังจากคลิก Link ระบบจะไปยังหนาต้ังรหัสผานใหม 

 

โดยมีเงื่อนไขในการตั้งรหสัผาน ดังน้ี 

- มีจํานวนอักขระอยางนอย 6 ตัว โดยมีอักขระผสมกันอยางนอย 2 ชนิดตวัอักษรเลก็ (abcd)  

- ตัวอักษรใหญ (ABCD)  

- ตัวเลข (1234) 

- แปนสัญลักษณ ($#!?) 
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แบบประเมินความพึงพอใจ 

แบบประเมินความพึงพอใจของผูใชบริการ SSO 

ขั้นตอนการทําแบบประเมินความพึงพอใจ 

1. คลิก link แบบประเมินความพึงพอใจของผูใชบริการระบบ SSO สถ. 

2. กรอก รายละเอียดการทําแบบประเมิน 

3. คลิกปุม บันทึก 
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การเขาใชงาน 

เขาสูระบบ 

ขั้นตอนการเขาสูระบบ 

1. ระบุ ชื่อผูใชงาน และ รหัสผาน 

2. คลิกปุม เขาสูระบบ  

 

หมายเหตุ หากมีบัญชีการเขาใชงานแลว และมี ThaiD สามารถ เขาสูระบบ โดยคลิกปุม เขาสูระบบดวย 

ThaiD ไดเลย โดยไมตองระบุ ชื่อผูใชงาน และ รหัสผาน 

3. หลังจากเขาสูระบบสาํเรจ็ 

 
โดยหากมีขอมูลสังกัด มากกวา 1 สงักัด สามารถเลือก สังกัดการเขาใชงานได 
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Profile 

Profile 

การเขาสูเมน ูProfile > ระบบงาน  

1. คลิกไอคอน รูปคน 

2. คลิกเลือกเมนูยอย Profile 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอแกไขขอมูล Profile 

1. คลิกปุม ขอแกไขขอมูล  

2. ทํารายการแกไขขอมูล โดยแบงออกเปน 

 

 ขอมูลสวนบุคคล > เมื่อกด แกไข สวนที่ 1 > ไมตองรออนุมัติ  

 ขอมูลสังกัด > เมื่อกด แกไข สวนที่ 2 > ตองรออนุมัติ 

 ขอมูลการชวยราชการ > เมื่อกด แกไข สวนที่ 3  > ตองรออนุมัติ 

 ระบบที่ขอใชงาน > เมื่อกด แกไข สวนท่ี 4  > ตองรออนุมัติ 

3. โดยเม่ือแกไขขอมูลแลว ใหคลิกปุม ขอแกไขขอมูลผูใชงาน 

4. หลังจากแกไขขอมูลแลว ในสวนที่ตองรอ อนุมัตกิารแกไขขอมลู จะข้ึนเครื่องหมายตกใจสีแดง 

(ถาหลังจาก Admin อนุมัติการแกไขขอมูลแลว เคร่ืองหมายตกใจ จะไมแสดงอีก) 
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หมายเหตุ หากทาง Admin ไมอนุมัติการขอแกไขขอมูล ระบบจะดําเนินการสง Email เพ่ือแจงผลการไม

อนุมัติการแกไข 
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จัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ 

ระบบงาน 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > ระบบงาน 

1. คลิกเมนจูัดการขอมูลพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยระบบงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลระบบงาน 

1. ใหคลิกท่ีปุมเพิ่มขอมูลระบบงาน 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูลระบบงาน 
1. เลือก สัญลักษณ หรือ รูปภาพ 

 
2. ระบุ รหัสระบบงาน *บังคับกรอก  

3. ระบ ุชื่อระบบงาน *บังคับกรอก 

4. ระบุ รายละเอียด 

5. ระบุ ลาํดับเมนู 
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6. ปุม ปดเปด ระบบเชื่อมโยง 

7. ระบ ุURL 

8. ระบุ API   

โดย กรณีหากระบุ API แลว สามารถคลิกปุม CALL เพื่อทดสอบการเชื่อมตอ API ได 

9. คลิกปุม บันทึก 

การแกไขขอมลูระบบงาน 

1. เลือกรายการขอมูลระบบงาน ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลระบบงาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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การลบขอมูลระบบงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 

 

ประเภทหนาจอ 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > ประเภทหนาจอ 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยระบบงาน 
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การเพ่ิมขอมูลประเภทหนาจอ 

1. ใหคลิกท่ีปุมเพิ่มขอมูลประเภทหนาจอ 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลประเภทหนาจอ 
1. ระบุ ชื่อประภทหนาจอ *บังคับกรอก  

2. ระบุ รายละเอียด 

3. ระบุ ลาํดับเมนู 

4. คลิกปุม บันทึก 

การแกไขขอมลูประเภทหนาจอ 

1. เลือกรายการขอมูลประเภทหนาจอ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลประเภทหนาจอ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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การลบขอมูลประเภทหนาจอ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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หนาจอ 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > หนาจอ 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยหนาจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหนาจอ 

1. ใหคลิกท่ีปุมเพิ่มขอมูลหนาจอ 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหนาจอ 
1. ระบุ รหัสหนาจอ *บังคับกรอก  

2. ระบุ ชื่อหนาจอ *บังคับกรอก 

3. เลือก ระบบงาน *บังคับกรอก 

4. เลือก ประเภทหนาจอ *บังคับกรอก 

5. ระบุ รายละเอียด 

6. ระบุ URL *บังคับกรอก 

7. ระบุ ลาํดับเมนู 
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8. เลือก แสดงเมนู 

9. เลือก สถานะ  

10. คลิกปุม บันทึก 

 

การคนหาขอมูลหนาจอ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

การแกไขขอมลูหนาจอ 

1. เลือกรายการขอมูลหนาจอ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหนาจอ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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การออกรายงานขอมูลหนาจอ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การลบขอมูลหนาจอ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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จัดการผูใชงาน 

โครงสรางหนวยงาน 

การเขาสูเมนจูัดการผูใชงาน > โครงสรางหนวยงาน 

1. คลิกเมนูจัดการผูใชงาน 

2. คลิกเลือกเมนูยอยโครงสรางหนวยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโครงสรางหนวยงาน 

1. เลือก ประเภทสังกัด ที่ตองการเพิ่มขอมลู 

 

 

2. คลิกปุม คนหา 

หมายเหตุ กรณีเลือกประเภท สังกัด เปน สถจ./สถอ./อปท. จะตองเลือกขอมูล  จังหวัด , อาํเภอ 

และ อปท. ตามประเภทสังกัด ที่เลือก กอน คลิกปุมคนหา ระบบจึงจะแสดงปุมเพ่ิมขอมูล 

3. คลิกปุม เพิ่มขอมูล 

 



                                                                       คูมือการใชงานสาํหรับ Admin 

 

 

 

 

ระบบ Single Sign-On  

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโครงสรางหนวยงาน 
1. คลิกปุม  

2. ระบุ สาํนัก/กอง *บังคับกรอก  

3. คลิกปุม  

4. ระบุ กลุมงาน/ฝาย *บังคับกรอก  

5. คลิกปุม  

6. ระบุ งาน *บังคับกรอก  

7. คลิกปุม บันทึกขอมูล 

หมายเหตุ สามารถเพ่ิม สํานัก/กอง , กลุมงาน/ฝาย และ งาน  ไดมากกวา 1 โดยคลิกปุม  

การแกไขขอมลูโครงสรางหนวยงาน 

1. เลือกประเภทสังกัด ท่ีตองการ แกไขขอมูล แลวกดปุม คนหา 

2. คลิกปุม แกไขขอมูลหนวยงาน 

3. แกไขขอมูลโครงสรางหนวยงาน 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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กลุมผูใชงาน 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > กลุมผูใชงาน 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยกลุมผูใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดึงขอมูลกลุมผูใชงานจากระบบปลายทาง 

  หากมีการเชื่อมโยงกับระบบปลายทางสําเร็จ (ดึงจาก api ในเมนูระบบงาน) ระบบจะทําการดึงขอมูล

กลุมผูใชงาน จากระบบมาปลายทาง มาโดยไมตองเพิ่มขอมูล ซึ่งจะสามารถดูขอมูลไดเทานั้น 
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โดยถามีการคลิกปุม CALL อีกคร้ัง หลังจากเชื่อมโยงระบบปลายทางไดแลว หากมีการตรวจพบวา มีขอมูล

กลุมผูใชงานของ ระบบปลายทางถูกลบไป ที่ฝง SSO จะแสดงปุมลบขอมูล และแสดงสถานะ ของกลุมผูใชงาน 

เปน ไมใชงาน 
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การเพ่ิมขอมูลกลุมผูใชงาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม เพิ่มขอมูล 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูลกลุมผูใชงาน 
1. ระบุ รหัสกลุ่มผูใ้ชง้าน *บังคับกรอก  

2. ระบุ ชือกลุ่มผูใ้ชง้าน *บังคับกรอก  

3. ระบุ รายละเอยีด  

4. เลือก ประเภทหนวยงาน 

5. เลือก ระบบงาน *บังคับกรอก 

6. เพ่ิมหนาจอที่ตองการเพ่ิมสิทธิ 

7. กาํหนดสิทธิการใชงาน 

8. คลิก ปุม บันทึก 

การคนหาขอมูลกลุมผูใชงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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การแกไขขอมลูกลุมผูใชงาน 

1. เลือกรายการขอมูลกลุมผูใชงาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลกลุมผูใชงาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 
 



                                                                       คูมือการใชงานสาํหรับ Admin 

 

 

 

 

ระบบ Single Sign-On  

 

 

 

การออกรายงานขอมูลกลุมผูใชงาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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การลบขอมูลกลุมผูใชงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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ผูใชงาน 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > ผูใชงาน 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยกลุมผูใชงาน 
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การแสดงรายการผูใชงาน 

 หลังจากเจาหนาท่ีทําการอนุมัติรายการผูลงทะเบียนใหม จากเมนู รายชื่อผูลงทะเบียนใหม แลว ใน

หนาผูใชงานจะแสดงรายการอัตโนมัต ิโดยไมตองเพิ่มขอมูล

 
 

การคนหาขอมูลผูใชงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 



                                                                       คูมือการใชงานสาํหรับ Admin 

 

 

 

 

ระบบ Single Sign-On  

 

การเพ่ิมขอมูลผูใชงาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม เพิ่มขอมูล 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูลผูใชงาน 
1. ระบุ เลขบตัรประชาชน *บังคับกรอก  

2. คลิกปุ่ ม ตรวจสอบขอ้มูลขา้ราชการทอ้งถิน 

3. เลือก คํานําหนา *บังคับกรอก 

4. ระบุ ชื่อ  *บงัคับกรอก 

5. ระบุ นามสกุล *บังคับกรอก 

6. เลือก ประเภทบุคคลากร 

7. ระบุ เบอรโทรตดิตอ 

8. ระบุ Email 

9. อปัโหลดเอกสารหลักฐาน 

10. เลือก ประเภทสังกัด *บังคับกรอก 

11. เลือก สํานัก/กอง 

12. เลือก กลุมงาน/กอง/ฝาย 
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13. เลือก กลุมงาน/งาน 

14. ระบุ ตําแหนง *บังคับกรอก 

15. อปัโหลดหลักฐาน 

16. ระบุ วระยะเวลาการใชงาน (ถาไมตองการจํากัดระยะเวลา ใหกดปุมปด) 

17. เลือก ระบบที่ใชงาน 

18. เลือก กลุมผูใชงาน 

19. ระบุ รายละเอยีด  

20. คลิก ปุม บันทึก 

 อธิบายเพ่ิมเติม ในสวนการทํางานของปุม เพิ่มขอมูลการปฏิบัติงาน และ ปุม ชวยราชการ 

 ปุม เพิ่มขอมูลการปฏิบัติงาน เมื่อคลิกปุม แลวจะแสดงสวนปฏิบัติงานมากกวา 1 แหง 
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และหาก ตองการออกจากสังกัด ท่ีเพ่ิมมา ใหคลกิปุม ออกจากสังกัด ระบบจะหนาใหกรอกขอมูลการออกจาก

สงักัด

 

 

โดยใหระบุ รหัสผาน เพ่ือบันทึกการดําเนินการ 

 ปุม ชวยราชการ เม่ือคลิกปุม ชวยเหลือราชการ ระบบจะแสดงสวน ขอมูลการชวยเหลือ

ราชการ  
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และหากตองการยุติการชวยราชการ ใหคลิกปุม ยุติการชวยราชการ ระบบจะดําเนินการเอา

ขอมูลการชวยราชการออก 

 

การแกไขขอมลูผูใชงาน 

1. เลือกรายการขอมูลผูใชงาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลผูใชงาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                       คูมือการใชงานสาํหรับ Admin 

 

 

 

 

ระบบ Single Sign-On  
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การออกรายงานขอมูลผูใชงาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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รายชื่อผูลงทะเบียนใหม 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > รายช่ือผูลงทะเบียนใหม 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยรายชื่อผูลงทะเบียนใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การพิจารณาขอมูลรายช่ือผูลงทะเบียนใหม  

 
1. เลือกรายการขอมูลรายชื่อผูลงทะเบียนใหม ที่มีสถานะรอตรวจสอบ 
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2. คลิกปุม แกไขขอมูล 

3. เจาหนาท่ี ทําการพิจารณารายชื่อผูลงทะเบยีน โดยสามารถแกไขขอมูล หรือเพิ่มขอมูลระบบงาน

ที่ใชงานได

 
4. กรณีหากอนุมัติขอมูลผูใชงาน ระบบจะเปล่ียนสถานะ จาก รอตรวจสอบ เปน อนุมัติ โดยจะ

สามารถดูขอมูลไดเทานั้น และระบบจะดําเนนิการสง mail แจงผูลงทะเบียน ตาม email ที่ได

ลงทะเบียนไว 
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5. กรณีไมอนุมัติขอมูล ระบบจะแสดงหนา สําหรับใหระบุเหตุผล หลังจากระบเุหตุผล และคลกิปุม 

ไมอนุมัติการลงทะเบียน ระบบจะเปลี่ยนสถานะจาก รอตรวจสอบเปน ไมอนุมตัิ ซึ่ง สามารถดู

ขอมูลไดเทานั้น และ ระบบจะดําเนินการสง mail แจงผูลงทะเบียน ตาม email ที่ไดลงทะเบียน

 



                                                                       คูมือการใชงานสาํหรับ Admin 
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ผูขอแกไขขอมูล 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > ผูขอแกไขขอมูล 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยผูขอแกไขขอมูล 
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การพิจารณาขอมูลผูขอแกไขขอมูล 

 
1. เลือกรายการขอมูลรายชื่อผูลงทะเบียนใหม ที่มีสถานะรอตรวจสอบ 

2. คลิกปุม แกไขขอมูล 



                                                                       คูมือการใชงานสาํหรับ Admin 
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3. เจาหนาท่ี ทําการพิจารณารายการผูขอแกไขขอมูล  

4. กรณีหากอนุมัติขอมูลผูใชงาน ระบบจะเปล่ียนสถานะ จาก รอตรวจสอบ เปน อนุมัติ โดยจะ

สามารถดูขอมูลไดเทานั้น  
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5. กรณีไมอนุมัติขอมูล ระบบจะแสดงหนา สําหรับใหระบุเหตุผล หลังจากระบเุหตุผล และคลกิปุม 

ไมอนุมัติการลงทะเบียน ระบบจะเปลี่ยนสถานะจาก รอตรวจสอบเปน ไมอนุมตัิ ซึ่ง สามารถดู

ขอมูลไดเทานั้น และ ระบบจะดําเนินการสง mail แจงผูลงทะเบียน ตาม email ที่ไดลงทะเบียน

ไว 
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ขอมูลการใชงาน 

ประวัติการใชงาน 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลการใชงาน > ประวัติการใชงาน 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูการใชงาน 

2. คลิกเลือกเมนูยอยประวัติการใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูลผูขอแกไขขอมูล 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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การออกรายงานขอมูลหนาจอ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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การใชงานในขณะน้ี 

การเขาสูเมนจูัดการขอมูลพ้ืนฐานระบบ > การใชงานในขณะน้ี 

1. คลิกเมนูจัดการขอมลูพื้นฐานระบบ 

2. คลิกเลือกเมนูยอยผูขอแกไขขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 


